Guatemala, 28 de Febrero 2014

Licenciado

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministra del deporte y la Recreacion
Ministerio DE Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De ta manera méas atenta me dirijo a usted con e propasito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estimado en contrato administrativo por servicios
técnico profesionales numero 391-2014 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 35-2014, correspondiente al mes de Febrero 2014, y para el cobro de mis
honararios estoy presentando factura serie A No.000014.

ATRIBUCIONES:

e Asignacion de aparatos, lineas telefdnicas y modems a jefaturas Autorizadas del
Ministerio del Deporte.

© Aportar ideas en eventos especiales relacionados con e analisis, la discusidn de
problemas de competencia de la Unidad.

® Actualizary llevar un correcto control ordenado de Jas personas a quienes se les 3
entregado aparato telefdnico, micro SIM o Modems.

° Aportar significativamente en |a elaboracién del Plan Operativo Anual y la
Memoria de labores de la Unidad.

° Velar por el correcto seguimiento de jos planes de trabajo, proyectos asignados a
la Unidad e informar al encargado segun corresponda el estatus de los mismos
para toma de decisiones.

° Atender a consultas internas y externas de competencia de la Unidad,

° Brindar apoyo en la planificacién de ia agenda de trabajo de la Unidad,

Moy
b‘.}\&& K -
t\%smﬁmm Aguilar K

Servicios Generales




